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PROCEDIMENTOS APLICAVEIS A REUNIAO:

1.1. Data: 16 de janeiro de 2008.

1.2. Horario: das 14:00 horas as 18:00 horas

1.3. Local: SBN, Quadra 01, Bloco "A", Sobreloja, Salao Nobre — Edificio-sede da ECT — Brasilia/DF

2. DO OBJETO:

2.1. Apresentagao, pela ECT, das condigbes especificas e necessarias para homologagao de solugdes
de franqueamento.

3. DO OBJETIVO:

3.1. Apresentar e detalhar as condigdes especificas e necessarias para a homologacao mencionada,
bem como receber contribuicbes técnicas dos participantes para seu possivel aprimoramento e
adequacao as melhores praticas de mercado.

4. DA DISPONIBILIZAGAO DA MATERIA:

4.1. As condicbes especificas, objeto deste evento, estardo disponiveis nos seguintes enderecgos: a)
SBN, Quadra 01, Bloco "A", Edificio Sede da ECT, 12° Andar — Ala Norte, Brasilia/DF; b) pela
INTERNET: http://www.correios.com.br, no link Produtos e Servicos — Maquinas de Franquear.
Informacdes adicionais podem ser obtidas pelo e-mail: gemag@correios.com.br ou pelo Fax (0xx61)
3426-2502

5. DA PAUTA DO EVENTO NO DIA 16/01/2008:

5.1. DA PROGRAMACAO:

Horario Evento

14h00min — 14h30min | Registro de presenca e identificaco.

14h30min — 14h45min | Abertura e apresentacao da equipe responsavel pelo projeto.

14h45min — 15h30min | Apresentacao do tema.

15h30min — 16h00min | Recebimento de sugestdes por escrito.

16h00min — 17h45min | Pronunciamento dos inscritos, por ordem de inscricdo.

17h45min — 18h00min | Encerramento.

Obs.: Os horéarios e a dinamica do evento poderdo ser adequados pela Coordenacgao dos trabalhos, em
funcdo da conveniéncia e do andamento dos trabalhos, sobretudo para facilitar o entendimento da proposta
e o recebimento de contribui¢des.

6.

6.1.

6.2.

6.3.

FORMA DE PARTICIPACAO:
A reunido sera aberta a todos os interessados.
As contribuices e/ou duvidas poderdo ser encaminhadas previamente, até as 17 horas do dia 15 de

janeiro de 2008, exclusivamente para o endere¢o de e-mail gemag@correios.com.br, sem qualquer
prejuizo a formulagao de novas manifesta¢des durante o evento.

As inscrigbes de interessados em se manifestar verbalmente durante a reunido seréo realizadas no
dia do evento, no horério previsto para “Registro de presenca e identificagéo”.
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6.4.

6.5.

6.6.

7.1.

7.2.

7.3.

8.1.

8.2.

8.3.

Cada inscrito, obedecendo a ordem de inscri¢do, dispora de 4 (quatro) minutos para manifestar-se
verbalmente, podendo reformular ou complementar sua manifestacdo no tempo adicional de igual
duragéo.

A Coordenacdo da reunido podera interromper a palavra quando o expositor extrapolar o tempo
estabelecido, bem como nos casos em que o tema abordado diferir da matéria em pauta.

As contribuicdes recebidas por escrito serdo apresentadas durante a reunido, na medida da
disponibilidade de tempo. Aquelas que ndo forem comentadas ficardo disponibilizadas para consulta,
com seus  respectivos  comentarios, na pagina dos Correios na internet
http://www.correios.com.br/produtos servicos/maquinas franquear.cfm), em até 2 (dois) dias Uteis
apds a realizagao do evento.

DA FORMULAGAO GERAL DAS CONTRIBUICOES E PEDIDOS DE ESCLARECIMENTO:

As contribuicbes deverdo ser encaminhadas/entregues de forma concisa e objetiva, no idioma
portugués, e estar devidamente identificadas.

As solicitagbes de esclarecimentos sobre a matéria, formuladas previamente ou durante a reuniéo,
serdo elucidadas quando de sua leitura, desde que o autor ou seu representante tenha registrado
sua participacao no “Registro de presenca e identificagdo”, até o encerramento do credenciamento, e
esteja presente por ocasido da resposta.

As manifestagdes orais e as contribuicoes escritas relativas a inclusao ou alteragéo, parcial ou total,
de itens serdo registrados de forma a preservar a integridade de seus contetdos e servirao de
subsidio ao aprimoramento das condicbes em pauta. Estas contribuicbes deverdo estar
fundamentadas e, preferencialmente, referenciadas aos itens e subitens das condigbes,
acompanhadas de textos alternativos.

DA COORDENACAO DO EVENTO:
A reunido sera coordenada pela Geréncia do Projeto (GEMAQ/DICOM).

A Mesa Diretora sera composta pela Coordenadora do Evento, pelos demais Gerentes de Projeto
integrantes da GEMAQ, pela Secretéria e por representantes das Areas Financeira e de Atendimento
da ECT.

A Coordenacdo competira dirimir as questdes de ordem e decidir conclusivamente sobre os
procedimentos adotados na reunido. Para assegurar o bom andamento dos trabalhos, podera
conceder e cassar a palavra, além de determinar a retirada de pessoas que perturbarem a normal
realizagdo da reunido.

Brasilia/DF, 27 de dezembro de 2007.

MARCIA ELENA VIEIRA P.BENIA JOSE HENRIQUE REZENDE

Gerente de Projeto | - PRT/PR-101/2005 Gerente de Projeto 2 — PRT/PR-102/2005

LUCIANA S. GIMENEZ BRECHOLINA REZENDE PRADO

Gerente de Projeto Il — PRT/PR-108/2006 Secretaria - Analista 5/DICOM
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