B CORREIOS

EMPRESA BRASILEIRA DE CORREIOS E TELEGRAFOS

DEOFI — DEPARTAMENTO DE OPERACOES FINANCEIRAS

Extrato de Fatura no Microsoft Excel ®

O extrato da fatura é um arquivo texto (extensao .txt), que contém o detalhamento dos
lancamentos que geraram o valor da fatura, conforme modelo a seguir:

&l Aneno-449.txt - Bloco de notas

Arquivo  Editar Formatar  Ajuda

J Contrate: 1010101010 CHMR1: 12345678901234 Cliente: BANCO IMNTERMACZTORAL
1 Postagem Descricao do Servigo Docto. Lote Serv. Adicionais
2 02/03/2006 FAC SIMPLES LOCAL 1500037704 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES LOCAL 1500037704 Q000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES LOCAL 1500037704 Q000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1500037705 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMFLES ESTADUAL 1500037705 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1500037705 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1500037705 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES MNACIONAL 1500037706 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES NACIOMAL 1500037706 Q000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES NACIONAL 1500037706 Q000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES NACIOMAL 1500037706 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMFLES NACIOMAL 1500037706 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPFLES NACIOMAL 1500037706 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES NACTIONAL 1500037706 0000060670
7 02/03/2006 FAC SIMPLES NACIONAL 1500037706 0000060670
2 02/03/2006 FAC SIMPLES NACIONAL 1500037706 0000060670

Os numeros na 12. coluna, circulados em amarelo, identificam os tipos de registro. Os tipos
sdo definidos da seguinte forma:

O — ldentificacdo (Dados do cliente e da fatura)
1 — Cabecalho

2 — Registros de detalhes (servicos prestados)
3 — Subtotais

4 — Totalizacdo do extrato da fatura

Instrucdes para importacdo do arquivo texto do extrato da fatura no Microsoft
Excel ®

1. Clicando-se em algum dos registros do campo “Nosso Numero”, sera exibido o boleto para
visualizacdo/impressao do cliente.

Nosso Numero Vencimento Valor Documento Sacado CNPJ
03/04/2006 R$78.315,20 BANCO INTERNACIONAL 12.345.678/0001-99
03/04/2006 R$148.005,47 BANCO INTERNACIONAL 12.345.678/0001-99
03/04/2006 R$212,80 BANCO INTERNACIONAL 12.345.678/0001-99
03/04/2006 R$11.099,40 BANCO INTERNACIONAL 12.345.678/0001-99
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2. Para baixar o arquivo com o extrato da fatura, clicar com o botdo direito do mouse em algum
dos registros do campo “Documento” e selecionar a opcéo “Salvar”.

Download de Arguivo ﬁl

Deseja salvar ou abrir este arquivo?

Mome:  Anexo-448.txt
Tipo: Documento de texto, 169 KB

De: correios, 2avia.com

Abrir ] [ Sabvar ] [ Catcelar

Ermbaora arquivos provenientes da Internet possam ser Gteis, alguns
arquivos podem danificar seu computador, Se vocé ndo confiar em
3ua angem, hio abra nem salve este arquivo. Qual & o rigco?

3. Aparecera outra janela para escolha do diretorio onde sera salvo o arquivo de extrato da fatura.
4. Selecionar o diretério desejado, em seguida clicar em salvar.

Salvar como @
Salvar em: @ L i w o &+ o El'
By .D Meus documentos
:3 ' Mew computador
Documentos | | %2 Maus locais de rede
recentes |C2) COBREBEM
— | Diversos
L% |Z)Mova pasta
Desktop |J) Programas
| VisitaBa
Meus
documentos
9
Meu computadeor
‘E!)] Mome do arquivo: | Anexo-448. tt w
Meusnl:dc:s % Sabvar como tipe: | Dacumenta de texta w

5. Abrir o Microsoft Excel ® e clicar em “Arquivo”, em seguida clicar em “Abrir...”.
6. Selecionar o diretério onde o arquivo foi salvo.

7. Na opcao “arquivos do tipo” selecionar “Arquivos de texto”, em seguida sera exibido o arquivo
com o extrato da fatura.
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8. Selecionar esse arquivo com o mouse e clicar em Abrir.

2l

| @ x ﬁf ~ Fetramenkas -

Excaminar: I Desktop j [

)

Histdrico

Y Meus dacumentos
L2 ey computador

MNome do arquivo: I j = abrir vI
Arquivos do ko I.ﬂ.rquivos de bexta (. prog ¥ bk ¥ osv) j Cancelar |

9. Sera exibida a tela a seguir. Nela, certificar-se que a opcado “Largura Fixa” esta selecionada e
clicar em Avancar.

Assistente de importacdo de texto - etapa 1 de 3 2|

0 gssiskente de bexto especificou os dados como Largura fixa.
S estiver correka, escolha 'Avancar' ou escalha o tipo que melhar descreva seus dados,

Tipo de dados originais
Escolha o tipo de campo que melhor descreva seus dadaos:

{7 rmlireibadey - Carackeres como virgulas ou tabulagdes separam cada campo,

¥ Largurafiza - Campos s3a alinhados em colunas com espacos entre cada campo,

Iniciar importacdo na linha: |1 5‘ Origem do arquiva: IWindows [AMNSI) j

Wisualizago do arquiva CHDocuments and SettingsiclaudimiroiDesk, . S\ Anexo-448. bk,

|1l Contrato: 10101020 CNPJ: 1z23456782301234 Cliente: EANCO INTERNA ﬂ
|2 1 Postagem Descrigéo do Zervigo Docto. Lot
|3 Z1/02/2006 FAC STMPLES LOCAL 1300057546 00
|22 21/0272006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1200087547 00
|5 F Z1/02/Z006 FAC STMPLEZ ESTADUAL 1200087547 00 LI
| I i

Concluir |

10.Delimitar os campos como “Postagem”, “Descricdo do Servi¢co”, “Docto.”, conforme as
instrucdes a seguir:

Cancelar | < Wolkar | {

Linhas com setas significam uma quebra de coluna.

Para CRIAR uma quebra de linha, clique na posicdo desejada.
Para EXCLUIR uma quebra de linha, clique duas vezes na linha,

Para MOYER uma gquebra de linha, cligue na linha e arraste-a.
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11.Clicar em Avancar, quando todos os campos estiverem delimitados corretamente.

Assistente de importacao de texto - etapa 2 de 3 d |

Esta tela permite que vocé defina as larguras dos campos (quebras de coluna).

Linhas cam setas significam uma quebra de coluna.

Para CRIAR uma guebra de linha, cligue na posicdo desejada.
Para EXCLUIR uma quebra de linha, cliqgue duas vezes na linha,
Para MOYER uma quebra de linha, cliqgue nalinha e arraste-a,

rVisualizagdo dos dados

L. . 1. 1IEI L ._Z;_D._ L S:D L 4;0 L 5|I:I Lo 6|D L 1
D Co.csato: 10001027 CHPT: 1224578301234 Cliente:| 2220 INTERNACT ﬂ
1 [Postagemn Pescrigdo do Servigo Locto. Lot e
E ELAOESEOOQS  [FAC SIMPLEE LOCAL L2000287E4  DO0O
F E1lf02/2006 [FAC SIMPLES ESTADUAL L=00027547 QOO0
E ELAOEFEZOOS  FAC SIMPLES ESTADUTAL L200027E47  DO000 o

1 | i
Concluir |

12.Clicar em avancar para que o Microsoft Excel ® interprete estas delimitacbes como colunas na
importacdo do arquivo texto.

Cancelar I < Yoltar I {

13. Selecionar a coluna “Val. Unit” e clicar em Avancado.

Assistente de importacao de texto - etapa 3 de 3 21|

Esta tela permite gue vocé selecione cada coluna ormato dos dados da coluna
e defina o formato dos dados, % Geral
8 Texto

‘Geral' converte valores numericos em rameros,
valores de data em datas e bodo ; os valores " Daka: IDMF\ "I
reskantes em kexta,

" M&o importar coluna (ignorar)

rWisualizagdo dos dados

Eoeral Coral

=ral
rs
V1. Serwvigo

O O0000000000001033, 20
pOooo000Z0  QOO01Z54 IR 00000000000000927_ 96
pOooo000z0  po0o04l LR 00000000000000030. 24 —

4 . I

Cancelar I < Yaloar I Fwan;ar)l Concluir |

FPe=so ied
pooooooozn po0l4zs

14.Selecionar “.” (ponto) como separador de decimal
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15. Deixar em branco (apagar) o separador de milhar e clicar em OK, conforme figura:

Configuracdes avancadas de importa 2 x|

Configuracdes usadas para reconhecer dados numeéricos

—
I jv

Observacdo: os numeros serdo exibidos usando as configuracdes
numéricas especificadas em "CocFfig racdes reqionais' do 'Painel de

controle’,
] 4 I

Separador decimal:

Separador de milhar:

R.edefinir Zancelar

i

16.Repetir as operacbes 13,14, e 15 para o campo “Val. Servico”

17.Clicar em Concluir.
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18. Ao final o arquivo ter4 a

apresentacdo a seguir. Acertar a largura das colunas conforme

desejado e realizar as operacdes desejadas de acordo com as funcionalidades do Microsoft Excel

®.
Ed Microsoft Excel - Anexo-448.kxt ==l
J@ Arguiva Editar Exibir Inserir Formatar Ferramentas Dados Janela Ajuda =l=1]
DE2ES @Ry ($hm o-(a= s 8 {@E 2 ne -0 - N7 s/ EE=EEP B -h-A
E9 = =| B0BE0
Al B [ C [ D [ E F [ 6 ] H —
| 1 |0 Contrato: 10 1101020 CNPJ: 12345673501234 Cliente: BANCO INTER  MACIONAL Fatura: 12345 B7890 “e ncimento: DS!DIJ;'?DTI
| 2 |1 Postagem Descrigdo do Servigo Docto Lote Serv. Adicionais Destino Unidade de Postag
13 12 21/02/2006 FAC SIMPLES LOCAL 1300087546 GOBE0 1000 MOOCA,
|4 |2 210272006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1300087547 GOBE0 17000 MOOCA
|5 |2 21/02/2006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1300087547 GOBE0 11000 MOOCA
|6 |2 21/02/2006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087545 GOBE0 20000 MOOCA
| 7 2 21/02/2006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 GOBE0 30000 MOOCA,
|8 2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087545 i siai] 700 MOOCA
9|2 21/02/2006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 BOEE0L 65000 MOOCA,
|10 2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087545 GOBE0 85000 MOOCA
1112 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 BOBED 80000 MOOCA,
1122 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087545 GOBE0 90000 MOOCA
1132 210272006 FAC SIMPLES NACIOMAL 1300087548 BOBED 40000 MOOCA,
114 2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087545 GOBE0 60000 WOOCA
|15 |2 210272006 FAC SIMPLES NACIOMAL 1300087548 BOBED 50000 MOOCA,
| 162 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 GOBE0 29000 MOOCA,
|17 |2 210272006 FAC SIMPLES NACIOMAL 1300087548 BOBED 74000 MOOCA,
|18 2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 GOBE0 70000 MOOCA,
119 |2 210272006 FAC SIMPLES NACIOMAL 1300087548 BOBED 78000 MOOCA,
|20 2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 GOBE0 58000 MOOCA
1212 21/02/2006 FAC SIMPLES MNACIOMAL 1300087545 G0BE0 57000 MOOCA
| 222 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 GOBE0 79000 MOOCA,
123 |2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087545 G0BE0 53000 MOOCA
124 2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 GOBE0 59000 MOOCA,
|25 |2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087545 G0BE0 45000 MOQCA
|26 2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087548 GOBE0 GE000 MOOCA,
|27 |2 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1300087545 G0BE0 64000 MOOCA
128 2 21/02/2006 FAC SIMPLES LOCAL 1500036526 GOBE0 1000 CTC JAGUARE
|29 |2 21/02/2006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1500036527 G0BE0 17000 CTC JAGUARE
|30 2 21/02/2006 FAC SIMPLES LOCAL 1500036538 GOBE0 1000 CTC JAGUARE
1312 21/02/2006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1500036539 GOGE0 11000 CTC JAGUARE
1322 210272006 FAC SIMPLES ESTADUAL 1500036539 GOBE0 17000 CTC JAGUARE
|33 |2 21/02/2006 FAC SIMPLES NACIONAL 1500036540 GOBE0 49000 CTC JAGUARE
1342 210272006 FAC SIMPLES NACIONAL 1500036540 GOBE0 30000 CTC JAGUARE
|35 |2 21/02/2006 FAC SIMPLES NACIONAL 1500036540 GOBE0 90000 CTC JAGUARE =
I WPy, i e

Pronto

| —r " [ Nm [ [
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